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Eindrapportage formulier Ondernemersfonds Werklocatiemanagement


Projectnaam: Werklocatiemanagement 
Projectnummer: 

Rapportageperiode:
Aanleiding

Bij afrekening van een project dat ingediend is in het kader van het Ondernemersfonds is de aanvrager verplicht om een eindverslag in te dienen. 

Dit model voor het eindverslag van een project geeft handvatten waaraan uw eindverslag minimaal dient te voldoen. U dient dit model te gebruiken bij het opstellen van het eindverslag van uw project. 

De volgende onderdelen dienen terug te komen in uw eindverslag:

1. Inhoudelijke realisatie van het project

2. Financiële realisatie van het project
3. Promotie en publiciteit

1. Gegevens

Subsidieontvanger

	Naam organisatie
	

	Contactpersoon
	

	Adres
	

	Postcode en woonplaats
	

	Telefoonnummer
	

	E-mailadres
	


2. Inhoudelijke realisatie van het project

In dit hoofdstuk dient te worden aangegeven in hoeverre de activiteiten in het kader van werklocatiemanagement zoals aangegeven in de subsidieaanvraag of het jaarplan zijn gerealiseerd. 
2.1
Activiteiten

· Welke activiteiten zijn gedurende het rapportagejaar in het kader van werklocatiemanagement uitgevoerd?
· Zijn daarmee alle activiteiten zoals gepland in de subsidieaanvraag/het jaarplan uitgevoerd? 

· Indien niet alle activiteiten zijn uitgevoerd, welke activiteiten zijn niet uitgevoerd en waarom niet? 

	(invulvak)



2.2
Resultaten 
· Wat zijn de kwalitatieve resultaten van dit (rapportage)jaar werklocatiemanagement?
· Wat zijn de kwantitatieve resultaten van dit (rapportage)jaar werklocatiemanagement?
	(invulvak)



2.3
Bijdrage aan de doelstellingen van het Ondernemersfonds

-  In hoeverre heeft dit (rapportage)jaar werklocatiemanagement bijgedragen aan het verbeteren van het ondernemersklimaat in het werklocatiemanagementgebied?

-  In hoeverre hebben de uitkomsten van het project een blijvend (economisch) effect (inbedding resultaten)?

	(invulvak)




3.
Financiële realisatie

In onderstaande tabellen (betalingen, ontvangsten) moeten alle betalingen en ontvangsten in het kader van het project worden ingevuld. In paragraaf 3.1 vult u de kostenposten en bijbehorende begrote kosten in op basis van de definitieve begroting die door u is toegezonden bij de akkoordverklaring. In de kolom ‘realisatie’ dient u het totaal aan daadwerkelijk gedane betalingen per kostenpost in te vullen. De kosten die u opvoert bij ‘realisatie’ moeten daadwerkelijk betaald zijn.
Het overzicht van betalingen dient vergezeld te gaan van een facturenlijst (bijlage I) van alle betalingen die in het kader van het project zijn gedaan (alleen voor zover dit betrekking heeft op subsidiabele betalingen en ontvangsten). Wanneer er (ook) sprake is van interne loonkosten (projectmedewerkers die in dienst zijn van de eindbegunstigde) dienen deze door middel van een urenverantwoording te worden aangetoond. Hiervoor kunt u gebruik maken van bijlage II bij deze eindrapportage. 
Let op: het projectsecretariaat Ondernemersfonds kan ten alle tijden additionele bescheiden ter verantwoording van de kosten bij u opvragen. Zorg daarom dat u in uw projectadministratie facturen en betaalbewijzen bewaart. 

3.1.
Betalingen

	Kostenpost
	Begroting
	Realisatie
	Verschil*
	Verschil in %**

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Totaal subsidiabele kosten
	
	
	
	

	Niet-subsidiabel***
	  
	
	
	

	Totaal project 
	
	
	
	


* 
Begroting minus realisatie

**
Verschil gerelateerd aan de begroting (= verschil / begroting)

***
Voor de niet-subsidiabele kosten is het niet noodzakelijk een facturenlijst mee te zenden met daarin een overzicht van betalingen en ontvangsten. De facturenlijst moet beperkt blijven tot de begrotingsposten waaraan de subsidiabele kosten ten grondslag liggen. 

3.2

Ontvangsten (dekking subsidiabele kosten)

Daadwerkelijk ontvangen:

	Bron
	Begroting
	Realisatie
	Ontvangen
	Verschil
	Nog te ontvangen

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Totaal
	
	
	
	
	


3.3
Accountantsverklaring

Voor projecten waaraan een subsidiebedrag is toegekend hoger dan € 50.000 dient de einddeclaratie vergezeld te gaan van een accountantsverklaring (Bijlage II bij beschikking: Algemene voorwaarden voor het Ondernemersfonds Nijmegen 4c). 

4.
Promotie en publiciteit

Welke acties zijn ondernomen op het gebied van promotie en publiciteit rondom het project? Is hierbij aandacht besteed aan de bijdrage uit het Ondernemersfonds(Gemeente Nijmegen)?
Indien voorhanden dient u bewijzen hiervan (dit kan zijn een foto van een bord, publiciteitsmateriaal, persberichten, etc.) mee te zenden. 

5
Vragen of opmerkingen

Indien u nog vragen of opmerkingen heeft kunt u deze hieronder vermelden.

	(invulvak)



Verklaring

De ondergetekende verklaart dat de in deze rapportage vermelde gegevens naar waarheid zijn ingevuld. 
Plaats:

Datum: 

Naam:

Functie:

Handtekening:
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